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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA
| ODRZIVOG RAZVOJA

10000 Zagreb, Radni¢ka cesta 80
Tel: 01/ 3717 111 fax: 01/ 3717 149

KLASA: 112-01/21-01/27
URBROJ: 517-02-1-1-2-21-1
Zagreb, 18. svibnja 2021.

Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja sukladno ¢lanku 76., 76.a i 78. Zakona o drzavnim
sluzbenicima (,,Narodne novine®, broj 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11,
150/11, 34/12, 49/12 — pro¢isceni tekst, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19 i 98/19) i Pravilniku o
unutarnjem redu Ministarstva gospodarstva i odrzivog razvoja KLASA: 011-01/20-01/293, URBROYJ:
517-02-1-1-20-5 od 16. listopada 2020. godine i Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem redu Ministarstva gospodarstva i odrzivog razvoja KLASA: 011-01/20-01/293, URBROJ:
517-02-1-1-21-9 od 26. sije¢nja 2021. godine (u daljnjem tekstu: Pravilnik) objavljuje

POZIV

za iskazivanje interesa za premjestaj u
Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja

Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja poziva drzavne sluzbenike i sluZbenike tijela
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa
za premjeStaj u Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja na slijedeéa radna mjesta:

1. GLAVNO TAINISTVO
Sektor za ljudske potencijale i opée poslove
SluZba za opée poslove i stratedko planiranje
Odjel za stratesko planiranje i analitiku

- strucni referent — 1 izvrSitelj/ica (redni broj 40. Pravilnika)

Struéni uvjeti:
- srednja stru€na sprema ekonomske ili upravne struke ili strukovne ili tehnicke $kole ili
gimnazija
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
- poloZen drzavni ispit | razine
- poznavanje rada na raunalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja strucne, uredske, administrativne i tehni¢ke poslove; objedinjava izvjeséa i analize,
zaprima, rasporeduje, otprema predmete/postu te obavlja poslove sredivanja i odlaganja zavrenih
predmeta i o tome vodi evidenciju; izraduje i otprema dopise u svezi sazivanja sastanaka, prima i prenosi
poruke, umnoZava; obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Odjela. Odgovara za zakonitost
rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje
svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.



2. GLAVNO TAJNISTVO
Sektor za financije, proracun i raGunovodstvene poslove
Sluzba za raCunovodstvo

- ratunovodstveni referent — financijski knjigovoda — 1 izvr§itelj/ica (redni broj 59. Pravilnika)

Strucni uvjeti:
- srednja stru¢na sprema ekonomske struke ili gimnazija
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
- polozen drzavni ispit [ razine
- poznavanje rada na racunalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja kontrolu ispravnosti putnih naloga, obavlja gotovinske uplate i isplate iz kunske i
devizne blagajne na osnovu uredno likvidirane dokumentacije, vodi blagajnicke izvjestaje i druge
propisane evidencije, obraCunava putne naloge i kontrolira raune za isplatu preko blagajne,
kontrolira istinitost i toénost blagajnickih izvje$ca s prilozima, izraduje zbrojni i virmanski nalog za
placanje, uskladuje knjiZene stavke po kontima glavne knjige sa analitickom evidencijom, vodi brigu
o ¢uvanju novca i vrijednosnih papira, vodi evidenciju o izdanim akontacijama za putne troskove,
vrsi ispis obrazaca za podizanje deviznih dnevnica i obavlja obradun i isplatu po obavljenom putu,
izraduje JOPPD obrazac i dostavlja ga e-poreznoj, obavlja sustinsku, financijsku i raunsku kontrolu
(prethodnu kontrolu) dokumentacije za placanje. Odgovara za zakonitost rada i postupanja,
materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz
svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

3. GLAVNO TAJINISTVO
Sektor za nabavu, informaticke i tehni¢ke poslove
Sluzba za planiranje i pracenje izvrSenja ugovora

- visi struéni referent — 1 izvrsitelj/ica (redni broj 69. Pravilnika)

Struéni uvijeti:
- zavrsen preddiplomski sveuéili$ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine iz
znanstvenog podruéja prirodnih, tehni€kih, biotehnickih, drustvenih ili humanisti¢kih znanosti
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- poloZen drzavni ispit Il razine
- poznavanje rada na ra¢unalu

Poslovi i zadaci:

Sudjeluje u izradi plana nabave i izmjena i dopuna plana nabave na temelju dostavljenih potreba
pojedinih ustrojstvenih jedinica, sudjeluje u praenju izvrSenja plana nabave, dostavlja potrebe
Ministarstva tijelu drzavne uprave nadleznom za sredi$nju javnu nabavu i drugim tijelima drZzavne
uprave za nabavne kategorije iz njihove nadleznosti, sudjeluje u sastavljanju sluzbenih i internih
izvjes¢a vezanih uz postupke nabave vodi evidencije o postupcima nabave, evidenciju izdanih
narudZbenica, zakljucenih ugovora i okvirnih sporazuma o javnoj nabavi Ministarstva, prati ugovore
zakljucene temeljem okvirnih sporazuma koje je sklopilo tijelo drzavne uprave nadlezno za sredi$nju
javnu nabavu, sudjeluje u pripremi i izradi internih akata kojima se ureduje postupak jednostavne
nabave. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi
i nalogu nadredenih.



4. GLAVNO TAINISTVO
Sektor za nabavu, informaticke i tehni¢ke poslove
Sluzba za informati¢ku i tehni¢ku podrsku
Odjel za informatic¢ku podriku i komunikaciju

- visi informaticki referent — 1 izvrsitelj/ica (redni broj 73. Pravilnika)

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski sveucilidni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine iz
znanstvenog podrugja tehni¢kih ili drudtvenih znanosti
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- poloZen drzavni ispit I razine
- znanje rada na ra¢unalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja poslove pracenja, kontrole rada i obrade informacijsko-dokumentacijskog sustava, suraduje
u izradi informati¢kih projekata, predlaze manje slozena programska rjesenja i informaticke modele,
organizira djelovanje informati¢kog sustava i pripadnih sklopova (radunala, ralunalne mreze,
programska rjeSenja), pruza struénu pomo¢ korisnicima informati¢kih resursa svih upravnih
organizacija i ustrojstvenih jedinica Ministarstva, upravlja sustavima elektronitke poste i razmjene
elektroni¢kih dokumenata, uspostavlja i upravlja sustavima baze podataka te obavlja i druge struéne
poslove potrebne za djelotvornost informatitkog sustava, sudjeluje u optimizaciji sadrzaja na mreznoj
Web sjedistu — uskladivanje sa standardima i optimizacija za pretraZivagke servise, planiranje verzija i
izdanja u okvirima agilne razvojne metodologije te nadzor ispravnosti Internet i Intranet sustava.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

5. UPRAVA ZA KLIMATSKE AKTIVNOSTI
Sektor za klimatsku politiku
Sluzba za klimatske aktivnost

- visi stru¢ni savjetnik — 1 izvriitelj/ica (redni broj 158. Pravilnika)

Struéni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuéili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveutilini studij ili specijalisticki diplomski strugni studij iz znanstvenog
podrucja prirodnih, tehni¢kih ili biotehni¢kih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

- polozen drzavni ispit II razine

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na raunalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja sloZenije poslove vezano za zaititu klimatskog sustava te zaititu ozonskog sloja. Sudjeluje
u izradi stru¢nih podloga za izradu prijedloga zakona i provedbenih propisa, programa i izvjeséa iz
podrugja zastitc klime i ozona, prati njihovu provedbu te osigurava uskladenost zakonodavstva s
propisima EU. Vodi sustav trgovanja, izdaje i azurira dozvole za emisije stakleni¢kih plinova. Obavlja
poslove administriranja operatora zrakoplova. Priprema izradun emisijskih jedinica koje se dodjeljuju
besplatno za industrijska postrojenja, nadzire izvrSenje obveza u pogledu izvjeséivanja o emisijama i
verifikacije izvje$¢a. lzdaje rjesenja o koli¢ini besplatnih emisijskih jedinica, sudjeluje u provedbi
instrumenata financiranja u okviru sustava trgovanja emisijama. Sudjclujc u pradenju emisija
stakleni¢kih plinova iz pomorskog prometa. Nadzire nadin upravljanja s korisni¢kim radunima u
Registru Unije. Nadzire izvrSenje obveze operatera postrojenja i operatora zrakoplova godi$njeg
izdavanja i prijenosa emisijskih jedinica. Priprema godisnje izvje3ée o funkcioniranju sustava trgovanja



emisijama. Vodi nacionalni sustav za pracenje emisija stakleni¢kih plinova utvrduje i nadzire
izvr3avanje obveza godi$njeg izvjescivanja o emisijama Komisiji i Tajnistvu UNFCCC. Koordinira rad
Povjerenstava, unaprjeduje izvjes¢ivanje po sektorima, prati pouzdanost podataka iz sektora i sudjeluje
u godi$njoj reviziji izvje$¢a o emisijama, osigurava kvalitetu inventara emisija i koordinira nadzor na
nacionalnoj razini. Pregledava izvje$¢a o udinku politike i mjera smanjenja emisija i izvjeséa o
projekcijama emisija stakleni¢kih plinova te sudjeluje u njihovoj reviziji. Osigurava pripremu i
dostavljanje Tajnistvu UNFCCC i Komisiji Nacionalnog izvjes¢a o promjeni klime i DvogodiSnjeg
izvjesca. Prati izvje$éivanje i smanjenje emisija stakleni€kih plinova u Zivotnom vijeku tekuceg naftnog
goriva. Sudjeluje u izradi i dono3enju hrvatskih i EU propisa i strate$kih dokumenata, izradi podloga i
stajalidta RH za sastanke Vije¢a ministara okoli$a EU i njegovih radna tijela. Prati provedbu mjera za
ograni¢avanje emisija stakleniGkih plinova iz sektora koji nisu pokriveni sustavom trgovanja emisijskim
jedinicama do visine nacionalne godi$nje kvote i izvje$¢uje Komisiju. Obavlja upravne i stru¢ne poslove
u vezi s ouvanjem i zaStitom ozonskog sloja. Obavlja poslove u vezi s uspostavom sustava za
prikupljanje i oporabu uporabljenih kontroliranih tvari i fluoriranih stakleni¢kih plinova. Izraduje
izvjeséa koja se dostavljaju Tajni$tvu za ozon i Europskoj komisiji. Izdaje dozvole za obavljanje
djelatnosti servisiranja rashladnih i klimatizacijskih uredaja i protupozamih uredaja, sudjeluje u
osmisljavanju i provedbi aktivnosti vezano za osvjesc¢ivanje javnosti. Uspostavlja sustav certificiranja
osoblja koje obavlja djelatnosti vezano za koristenje tvari koje oStecuju ozonski sloj i fluoriranih
stakleni¢kih plinova. Sudjeluje u pripremi tehni¢kih stru¢nih podloga za zaklju¢ivanje medunarodnih
multilateralnih i bilateralnih ugovora i drugih sporazuma. Suraduje sa s tijelima drZavne uprave,
nadleznim upravnim odjelima u jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, s
gospodarskim subjektima, nevladinim udrugama, i Fondom za zastitu okolisa i energetsku uinkovitost.
Priprema projektne zadatke, sudjeluje u provedbi projekta te nadzire njegovu provedbu, priprema
odgovore na pitanja gospodarstvenika, zastupnitka pitanja i predstavke, priprema odgovore u vezi s
informiranjem javnosti te nadzire i usmjerava razvoj informacijskog sustava zastite okoliSa u podrucju
zastite klime i ozonskog sloja u pitanjima iz djelokruga SluZbe, izraduje miSljenja na propise drugih
TDU i upute. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi,
kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i
nalogu nadredenih.

6. UPRAVA ZA KLIMATSKE AKTIVNOSTI
Sektor za klimatsku politiku
Sluzba za opcu politiku zastite klime

- visi struéni savjetnik — 1 izvr§itelj/ica (redni broj 163. Pravilnika)

Struéni uvieti:

- zavr$en preddiplomski i diplomski sveudili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveugili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog
podrudja prirodnih, tehni¢kih ili biotehnic¢kih znanosti

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima

- polozen drzavni ispit Il razine

- znanje engleskog jezika

- znanje rada na raCunalu

Poslovi i zadaci:

Obavlja sloZenije poslove koordinacije izrade struénih podloga, stajaliSta i pregovarackih platformi
vezanih uz op¢u politiku zastite okoli$a, odrzivog razvoja i prilagodbe klimatskim promjenama kao i
izrade strateskih i planskih dokumenata i propisa iz nadleznosti Sluzbe te izvje$¢a o njihovoj provedbi.
Obavlja poslove pracenja i usmjeravanja aktivnosti medunarodne suradnje i EU na podrucju zastite
klime, odrzivog razvoja, odrzive proizvodnje i potro$nje i drugih politika iz nadleznosti Sluzbe te
sudjeluje u radu relevantnih medunarodnih tijela i tijela EU, priprema podloge i koordinira izradu
nacionalnih izvje$¢a. Sudjeluje u pripremi podloga za pripremu medunarodnih sporazuma, programa i
protokola iz podru¢ja zastite okolisa i odrzivog razvoja te osigurava njihovo izvrsavanje. Obavlja
sloZzenije poslove promicanja prilagodbe klimatskim promjenama, odrzive proizvodnje i potrosnje,



zelene javne nabave, eko-oznaka, zelene industrije i obrazovanja za odrzivi razvoj. Sudjeluje u pripremi
i izradi struénih podloga za izradu nacrta prijedloga zakona i provedbenih propisa, strategija, planova,
programa i izvjeS¢a iz nadleZnosti Sluzbe te prati njihovu provedbu. Daje misljenje na elaborate zagtite
okolisa u postupcima ocjene, procjene i strateske procjene utjecaja na okolisa u svrhu integriranja mjera
ublaZenja i prilagodbe klimatskim promjenama. PredlaZe aktivnosti i sudjeluje u provedbi politika i alata
odrzivog razvoja ukljucujuéi integrirane politike: odrZiva potrosnja i proizvodnja, drustveno-odgovorno
poslovanje, obrazovanje za zastitu okoliSa i odrZivi razvoj i dr. u suradnji s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva, TDU i drugim dionicima. Koordinira rad Povjerenstava iz nadleznosti Sluzbe
te suraduje s drugim TDU, struénim i znanstvenim organizacijama, gospodarstvom i udrugama civilnog
drustva na poslovima vezanim za znakove zastite okoli$a (Prijatelj okolisa i EU Ecolabel), zelenu javnu
nabavu i drugim instrumentima za promicanje odrZive proizvodnje i potroinje. Obavlja specifi¢ne
poslove vezane za dodjelu godisnjih nacionalnih nagrada i priznanja za dostignuéa u zastiti okoliga.
Izraduje projektne zadatke, organizira radionice, priprema izvjes¢a i obavlja druge administrativne
poslove u procesu provedbe projekata. Priprema struéne informacije i vodi specijalizirane internetske
stranice o prilagodbi klimi i o zelenoj javnoj nabavi te vodi Facebook stranicu o eko-oznakama.
Priprema odgovore na zastupnicka pitanja i predstavke, izraduje misljenja i upute u vezi zastite okolisa,
odrZivog razvoja i prilagodbe klimatskim promjenama, vodi upravni postupak i rjesava u upravnom
postupku iz djelokruga Sluzbe. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske
resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja
druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

7. SAMOSTALNI SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE
Sluzba za pravne i normativne poslove

- Visi upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica (redni broj 658. Pravilnika)

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih
znanosti (polje - Pravo)
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
- polozen drzavni ispit Il razine
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na raCunalu

Poslovi i zadaci:

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva, obavlja
poslove u vezi s procjenom uéinaka propisa iz djelokruga Ministarstva, prati provedbu zakona i drugih
propisa te predlaze mjere za njihovo unaprjedenje, zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima protiv
prvostupanjskih i drugostupanjskih rjeSenja Ministarstva te donosi rjesenja u upravnom postupku,
priprema miljenja i objasnjenja u vezi s provedbom zakona i drugih propisa, priprema odgovore na
zastupnicka pitanja, pitanja gradana, izraduje i koordinira izvje$éa, informacije i analize iz djelokruga
SluZbe, obavlja druge najsloZenije poslove u vezi s radom Sluzbe, ukazuje na poboljsanja na¢ina rada i
predlaze mjere. U suradnji s drugim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama provodi nadzor zakonitosti
op¢ih akata koje u samoupravnom djelokrugu donose predstavnicka tijela opéina, gradova i Zupanija iz
djelokruga Ministarstva, sudjeluje pripremi o¢itovanja po traZenjima Vlade Republike Hrvatske, Ureda
predsjednika Republike Hrvatske, Hrvatskog sabora, Puékog pravobranitelja i drugih drzavnih tijela,
prati i analizira zakonodavstvo Europske unije iz podrudja zastite okolia i prirode, osigurava i
koordinira sudjelovanje na sastancima radnih tijela Vlade Republike Hrvatske, putem NMI baze
(notifikacija nacionalnih mjera izvrenja) Europskoj komisiji koordinira pravovremenu dostavu popisa
i tekstova svih hrvatskih propisa iz podrugja zastite okolida i prirode kojima su u nacionalno
zakonodavstvo preuzete direktive Europske unije sukladno predvidenim rokovima za prenosenje
(notifikacija nacionalnih mjera izvr§enja). Prati praksu Europskog suda za ljudska prava i Suda
Europske unije te sudjeluju u izradi odgovora povodom povreda prava Europske unije, provodi upravni



postupak iz podrugja pristupa informacijama. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

8. SAMOSTALNI SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE
Sluzba za pravne i normativne poslove

- visi struéni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica (redni broj 659. Pravilnika)

Struéni uvjeti:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sveugili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveu¢ilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih,
tehnickih, prirodnih ili biotehni¢kih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima
- poloZen drZavni ispit I razine
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na racunalu

Poslovi i zadaci:

Sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva, obavlja
poslove u vezi s procjenom uéinaka propisa iz djelokruga Ministarstva, prati provedbu zakona i drugih
propisa te predlaZze mjere za njihovo unaprjedenje, zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima protiv
prvostupanjskih i drugostupanjskih rjeSenja Ministarstva te donosi rjeSenja u upravnom postupku,
priprema misljenja i objasnjenja u vezi s provedbom zakona i drugih propisa, priprema odgovore na
zastupnicka pitanja, pitanja gradana, izraduje i koordinira izvjes¢a, informacije i analize iz djelokruga
Sluzbe, obavlja druge najsloZenije poslove u vezi s radom Sluzbe, ukazuje na pobolj$anja nacina rada i
predlaZe mjere. U suradnji s drugim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama provodi nadzor zakonitosti
op¢ih akata koje u samoupravnom djelokrugu donose predstavnic¢ka tijela opcina, gradova i Zupanija iz
djelokruga Ministarstva, sudjeluje pripremi o€itovanja po trazenjima Vlade Republike Hrvatske, Ureda
predsjednika Republike Hrvatske, Hrvatskog sabora, Puckog pravobranitelja i drugih drzavnih tijela,
prati i analizira zakonodavstvo Europske unije iz podruéja zatite okoliSa i prirode, osigurava i
koordinira sudjelovanje na sastancima radnih tijela Vlade Republike Hrvatske, putem NMI baze
(notifikacija nacionalnih mjera izvr§enja) Europskoj komisiji koordinira pravovremenu dostavu popisa
i tekstova svih hrvatskih propisa iz podruéja zastite okoliSa i prirode kojima su u nacionalno
zakonodavstvo preuzete direktive Europske unije sukladno predvidenim rokovima za prenoSenje
(notifikacija nacionalnih mjera izvrSenja). Prati praksu Europskog suda za ljudska prava i Suda
Europske unije te sudjeluju u izradi odgovora povodom povreda prava Europske unije, provodi upravni
postupak iz podruc¢ja pristupa informacijama. Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i
financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga,
obavlja druge poslove po uputi i nalogu nadredenih.

9. SAMOSTALNI SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE
Sluzba za zalbe i zastupanje u zastiti okoli$a i prirode
Odjel za zalbe i zastupanje

- vi8i upravni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica (redni broj 664. Pravilnika)

Strucni uvjeti:
- zavren preddiplomski i diplomski sveu¢ilidni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih,
tehni¢kih, prirodnih ili biotehni¢kih znanosti
- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
- poloZen drzavni ispit [l razine
- znanje engleskog jezika
- znanje rada na racunalu



Poslovi i zadaci:

Vodi upravni postupak, te obavlja najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu samostalnost
stru¢nost i odgovornost u radu Odjela, ukljudujuéi rjesavanje o upravnim stvarima i provodenje
upravnog nadzora, donosi rjeSenja u upravnom postupku, inicira podno3enje zahtjeva za izvanredno
preispitivanje zakonitosti pravomoc¢ne sudske odluke upravnog suda ili Visokog upravnog suda
Republike Hrvatske, zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima protiv prvostupanjskih i
drugostupanjskih rjeSenja Ministarstva te prvostupanjskih rjesenja donesenih povodom izvanrednih
pravnih lijekova, priprema misljenja i objasnjenja u vezi s provedbom zakona i drugih propisa, priprema
odgovore na pitanja gradana, izraduje i koordinira izvje$¢a, informacije i analize iz djelokruga Odjela,
obavlja druge najsloZenije poslove u vezi s radom Odjela, ukazuje na pobolj$anja na¢ina rada i predlaze
mjere, tijelima lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, puckim pravobranitelijem i drugim
institucijama, priprema pravna misljenja i struéne materijale za objavljivanje na web stranicama i za
tisak, pruza stru¢nu pomo¢ vezano za zahtjeve za mirno rjeSenje spora i tuzbe za naknadu §tete.
Odgovara za zakonitost rada i postupanja, materijalne i financijske resurse s kojima radi, kvalitetno i
pravodobno obavljanje svih poslova iz svojeg djelokruga, obavlja druge poslove po uputi i nalogu
nadredenih.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva
na mreznim stranicama Ministarstva gospodarstva i odrzivog razvoja.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:
- Zivotopis,
- dokaz o stru¢noj spremi (presliku svjedodzbe),
- presliku zadnjeg rjesenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,
- svjedodZbu o poloZzenom drzavnom ispitu,
- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj struénoj spremi i struci (elektroni¢ki zapis ili
potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje).

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ée izvrSen na temelju iskazane motivacije,
profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu: ljudski.potencijali@@mingor.hr
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